桃園市東安國民中學值週導護工作實施要點
一、目標：
1.加強導護工作，貫徹各項工作目標。
2.維護學校秩序，防範意外事件，切實推行生活教育，發
   揮整體教育績效。
3.維護學生上、放學安全。
4.本草案呈請鈞長核可後，變更「導護工作實施要點草案」
  值週導護工作實施要點」。
二、實施方式：
1.由學務處負責策劃、督導全校導護工作之推行。 

2.值週導護執勤時間為星期一早上七時至星期五下午五時。 

3.導師會報與升旗時，值週主任進行校園安全宣導。

4.值週導護移交時，應檢討該週導護成效，並建議下週導護
  注意事項。 

三、工作範圍： 
1.推行各週生活規範，輔導並鼓勵學生實踐力行。 

2.晨間活動，午休、課間活動應勤加巡視校園，並維持校園秩
  序。 
3.學生朝會及集會時，值週主任負責整隊、督導與報告。 

4.上學、放學交通安全之維護及督導。 

5.督促學生致力於美化環境、消除髒亂，並保持整潔，養成良
好的衛生習慣。 

6.協助處理學生偶發及紛爭事件，並糾正學生違規或不當行
  為，遇有嚴重或特殊事故，應會同有關人員一同處理。 

7.朝會公佈優良事蹟，表揚好人好事，並處理輪值該週遺失物
  品及招領事宜。 

8.報告檢討及反省值週導護工作推行情形。 

四、值週導護職責：

共同職責： 
督促學生上、放學時應注意以下行為： 

(1)嚴禁學生在道路奔跑追逐及邊走邊吃。 

(2)遇見師長及客人注意禮節。 

早自修： 

(1)督導各班打開門窗及環境整理。 

(2)督導考核學生晨間活動。
(3)巡視教室及環境區域整潔。 

朝會升旗時： 

(1)集合、整隊進退場。 

(2)主持朝會活動之進行。 

(3)檢討各項活動之優劣情形，並表揚優良事蹟。 

課間休息時： 
(1)巡視全校學生活動情形。 

(2)督導導護生課間工作之進行，並防止學生進行不當活動。 

(3)處理校園偶發事件。 

(4)中午巡視校園，管理午休之進行。 

放學後： 

(1)巡視各班教室及整潔狀況。 

(2)巡視校內環境，並將情形紀錄於值週導護日誌。 

五、補休：

依本校值週補休辦法。
六、本辦法經校長核示及校務會議通過後實施，修正時亦同。
 
