	桃園市立東安國民中學出差核定單 　　年   月  日填


	服務單位
	職稱
	姓名
	出差地點
	出差事由

	
	
	
	
	

	起  程 日 期
	年  月  日   時   
	回校日期
	年  月  日  時  
	出 差 日 數
	

	出   差   人
	代理人
	單位主管
	教   務   處

(教師須加會)
	校   長
	人事室

出差登記章戳

	
	
	
	
	
	

	(1)出差單應依序核章。
	(2)本聯騎縫處由人事室蓋章後留存。

	桃園市立東安國民中學出差旅費報告表



	憑   證   編   號
	金     額
	事　　　　由　（含　地　點）

	
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	

	姓　名
	
	職稱
	
	起迄

日期
	年  月  日  時至  年  月  日  時  

	年
	起   迄

地   點
	工作紀要
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	總計

	月
	日
	
	
	火車
	飛機機機非
	捷運
	汽車
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	

	上列出差旅費計新台幣計   仟   佰   拾   元正業經如數收訖eq \o(\s\up 10(具領人),\s\do 6((簽章))) 

	出差人
	單位主管
	人事室銷差

核符章戳
	會計審核
	校長

	
	
	
	
	


