桃園市立東安國民中學學生午餐工作推行實施計畫

                                                                                    96.03.01訂定

                                                                                    100.09.01修訂

                                                                                    101.09.01修訂
106.09.01修訂

壹、目的：

一、確保學生飲食正常、營養均衡及吃出健康。

二、培養學生飲食常識、衛生習慣及健康觀念，訓練飲食習慣。

三、供應均衡膳食，增加學生營養，促進身體健康。督促外訂餐盒廠商重視學生健康，加強膳食品管。

四、加強生活教育，實踐國民生活須知。培養學生良好飲食、衛生習慣及學習用餐禮儀。

五、解決家長供餐之困難，促進學校與家長之聯繫。

貳、依據：
一、桃園縣政府 96年2月9日府教體字第0960050863號函辦理。

二、「桃園縣國民中小學辦理學校午餐工作要點」

參、實施原則：

一、每週供應5天，星期六及例假日停止供應。

二、午餐費每生每餐新台幣45元。

三、無力支應午餐補助款，審核後提報縣政府學生申請及爭取社會資源補助。

肆、計畫期程：
每學年度學生外訂餐盒期間。
伍、計畫組織及任務：

一、成立指導委員會：由校長擔任主任委員及家長會成員共同擔任之。

二、午餐工作小組：分執行小組、教育訓練組與總務組。

1.執行組：每學期不定期抽訪午餐供應廠商，午餐資料整理、訂購事項處理及意見反應。
2.教育訓練組：無力支付午餐學生申請及補助，辦理營養衛生教育、用餐禮儀及衛生教育；辦理營養常識測驗及舉辦各項比賽。
3.總務組：午餐招標與帳務處理。

陸、組織及工作職掌：
午餐推行工作委員會組織：

	職稱
	組員
	工作執掌

	
	校長
	綜理午餐事宜

	執行秘書
	午餐秘書
	推動午餐相關業務

審核菜單、督導廠商午餐食材、違約處理

	督導委員
	家長會長

家長會財務長

家長會總幹事
	學生午餐督導事宜

協助供應學校午餐廠商之衛生安全不定期訪視

審核菜單

	副執行秘書
	衛生組長
	推動午餐相關業務、午餐相關教育活動

無力支付午餐學生事務辦理

	副執行秘書
	事務組長
	午餐團膳招標、評選、合約訂定之相關事宜

	委    員
	學務主任
	規劃與執行學生午餐相關教育活動

	委    員
	教務主任
	推動午餐飲食衛生教學事宜

	委    員
	總務主任
	協助午餐相關業務

	委    員
	輔導主任
	協助巡視學生用餐情形

協助學生家長意見調查及辦理親職教育事宜

	委    員
	會計主任
	會計帳目之審核

	委    員
	事務組長
	午餐團膳招標、評選、合約訂定之相關事宜

經費核銷及憑證整理

	委    員
	出納組長
	經費核銷及午餐收費及付款事宜

	委    員
	總務處工友
	協助每日供餐數量之記錄、退餐數及臨時事務之處理

備驗餐盒保存管理

	委    員
	護士
	菜單審核及衛生安全管理

	委    員
	級導師
	菜單審核

	委    員
	班導師
	午餐環境佈置

學生用餐禮儀指導

學生偏食矯正輔導

協助學生午餐費訂餐、繳費及無力支付午餐學生調查及申請補助


柒、供應午餐之方式：

一、廠商以便當盒餐方式提供學生自由訂購。

二、主食以米食為主，麵食為輔供應，須注意供餐質、量及適合學生口味，力求製作變化。
三、副食應選購合乎營養標準之食物，設計營養均衡之菜單輪流供應。
四、所有主副食物及菜餚等，由廠商製作或烹調，但不得購買現成品供應。
五、每週供應以五天為原則。
六、每日供應之午餐食物應密封保存一份於總務處冰箱，冷藏於攝氏ｏ~七度之冷藏設備內四十八小時，以供必要時作為檢驗之需。

七、每學期開學日應開始供應，若有特別原因時需暫停供應，但應於一週前提出申請。

捌、午餐付款方式：

一、無預付款。

二、以各班級學生實際訂購數量核實支付，廠商必須提供人員駐校服務，以方便班級訂購。

三、本校各班級以週為單位可自由選擇廠商，每周導師調查班上用餐意願後向廠商完成訂購。

四、一學年分四期繳費(每期2~3個月)，由廠商協調金融機構印製繳款單，學生繫單至四大超商繳清該期費用。

五、本校各班無力支付午餐人數由本校學務處提供給廠商，廠商務必自行加入於該班數量內。

六、無力支付午餐費學生之補助，依「桃園縣自辦午餐學校學生午餐費補助實施要點」行之。
玖、獎懲：
依據「桃園縣政府國民中小學辦理學校午餐輔導考核及獎懲要點」辦理。
拾、本實施計畫經校長核定後實施，修訂時亦同。
承辦人           處主任           校長

