103學年度桃園市立東安國民中學學生訂購午餐辦法
              103.12.25訂定
一、103學年度午餐各家廠商每人每餐金額
	廠商名稱 
	立宇 
	吉元
	松晟
	萬興達
	備註欄 

	金額 
	45 
	45 
	45 
	45 
	依筆畫 


二、訂餐流程 
（一）午餐繳費單製發： 
1.每學年分為上、下學期，每學期分二期繳費。
（1）上學期第一期繳費9、10月，約9月下旬製發繳費單；第二期繳費11、12、1月，11月製發繳費單。

（2）下學期第一期繳費2、3、4月，3月製發繳費單；第二期繳費5、6月，5月製發繳費單。

2.訂餐學生於期限內持繳費單，由家長或學生至超商或指定金融機構繳費。

3.逾期未繳費學生，由家長或學生持繳費單至總務處出納組繳費。

4.市政府無力支付午餐學生補助者及自行帶便當者（含家長送餐），不需繳費。

三、訂餐方式 
（1） 依據桃園縣立東安國民中學103學年度學校外訂餐盒採購契約第三條及第八條第三十一款，辦理學生訂餐事項。

（2） 每人每餐45元。（有食用午餐者皆需付費）

（三）各班訂餐學生決議訂餐廠商，由午餐小秘書至總務處登記訂餐廠商及人數。

（四）每二週訂餐一次。

（五）各班學生決議使用便當或合菜。

（六）各班午餐小秘書請於每日上午9：30前至總務處登記當日午餐增減數量。
四、午餐退餐流程

    依據東安國中學生午餐退費辦法辦理。
五、異物處理： 
         為保護學生使用午餐衛生與安全，協助盛裝飯菜同學請穿戴衛生用具（口罩、餐帽、手套等），用餐前及用餐過程若有發現異物，請與午餐執行秘書（總務主任）聯繫，保留發現後完整食物，以便界定責任及衛生及安全處理，若有違反契約條件則依據103學年度學校外訂餐盒採購契約書第十七條罰則第一款處理。
六、注意事項 
 （一）學生於開學第一週（幹部訓練）進行午餐小秘書訂餐知能講習。
 （二）抬餐同學一定要看清楚餐盒外標班級、勿任意打開餐盒、勿橫跨他班餐盒、勿

一、二、三人疊抬、連抬兩、三個餐盒、勿奔跑請注意自己和別人共同的安全。

 （三）各班午餐小秘書請注意每日同學使用午餐情形，若有份量過多或過少請當日務必向午餐執行秘書（總務主任）反應。

七、本辦法陳請校長核可後實施，修正時亦同。
