桃園縣東安國民中學103學年度午餐工作年度計畫【上學期】

	月份
	工   作   紀   要

	九月份
	◎監督外包廠商工作人員業場所消毒與清掃

◎與廠商確認第一週菜單

◎公佈9月份菜單

----------------------------開-------學----------------------------
◎正式上課供應午餐。

◎召開學校午餐推行委員會

◎ 各班上網訂午餐數量。

◎自備牙刷宣導重要性 。

◎午餐小秘書工作講習。

◎公佈10月份菜單

◎統計本學期午餐用餐人數。

◎辦理縣政府下半年學生午餐補助（9.10.11.12月）。


	十月份
	◎召開學校午餐推行委員會暨無力支付午餐費審查會。

◎收繳教職員工午餐費用。

◎公佈11月份菜單

◎午餐評鑑資料彙整。

◎辦理午餐學校午餐滿意度調查。

	十一月份
	◎辦理學校午餐滿意度調查。
◎收繳教職員工午餐費用。

◎公佈12月份菜單

· 舉辦全校營養教育知識測驗。

◎查訪四家午餐供應廠商廠房。

	十二月份
	◎召開學校午餐檢討會。

◎公佈1月份菜單
◎辦理學校午餐滿意度調查。
◎收繳教職員工午餐費用。

◎午餐供應廠商公開招標並訂合約。

	一月份
	◎召開學校午餐推行委員會暨午餐檢討會

◎辦理學校午餐滿意度調查。

◎收繳教職員工午餐費。

◎午餐供應廠商公開招標並訂合約。

	二月份
	◎彙整該上學年度午餐工作資料檔案。




      午餐執秘：                               校長：

桃園縣東安國民中學103學年度午餐工作年度計畫【下學期】

	月份
	工   作   紀   要

	二月份
	◎監督外包廠商工作人員業場所消毒與清掃

◎與廠商確認第一週菜單

◎公佈2月份菜單

----------------------------開-------學----------------------------
◎正式上課供應午餐。

◎召開學校午餐推行委員會

◎各班上網訂午餐數量。

◎自備牙刷宣導重要性 。

◎午餐小秘書工作講習。

◎公佈3月份菜單

◎統計本學期午餐用餐人數。

◎辦理縣政府下半年學生午餐補助（3.4.5.6月）。


	三月份
	◎召開學校午餐推行委員會暨無力支付午餐費審查會。

◎收繳教職員工午餐費用。

◎公佈4月份菜單

◎午餐評鑑資料彙整。

◎辦理午餐學校午餐滿意度調查。

	四月份
	◎辦理學校午餐滿意度調查。
◎收繳教職員工午餐費用。

◎公佈5月份菜單

◎舉辦全校營養教育知識測驗。

◎查訪四家午餐供應廠商廠房。

	五月份
	◎召開學校午餐檢討會。

◎公佈6月份菜單
◎辦理學校午餐滿意度調查。
◎收繳教職員工午餐費用。

◎午餐供應廠商公開招標並訂合約。

	六月份
	◎召開學校午餐推行委員會暨午餐檢討會

◎辦理學校午餐滿意度調查。

◎收繳教職員工午餐費。

◎午餐供應廠商公開招標並訂合約。

	七月份
	◎彙整該學年度午餐工作資料檔案。




      午餐執秘：                               校長：

